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ARRANJO PRODUTIVO LOCAL DO RIO GRANDE

SELECAO DE ESTAGIARIO

SECRETARIA EXECUTIVA (1 vaga)

A Associacao Arranjo Produtivo Local do Polo Naval e de Energia de Rio
Grande e Entorno abre selecdo para vaga de estagiario para a Secretaria
Executiva.

1)  OBRIGACOES DO SELECIONADO(A):

e Elaborar e gerenciar, sob orientacdo da Coordenacdo Executiva do APL, atividades
de elaboracio de relatédrios, redacédo de atas, organizacdo de eventos, publicagio de
noticias (site e rede social), edicdo e organizacio de documentos, gestio de
documentos, elaboragdo de oficios, planilhas fiscais e planilhas de controle de
execucdo de projetos;

e Cumprir 30 (trinta) horas semanais;

2)  REQUISITOS:

e Ser aluno regular de graduagio nos cursos de Administracio, Ciéncias Contabeis,
Ciéncias Econémicas ou cursos afins;

o Desejavel ter conhecimentos em word, excel, gestio de projetos e experiéncia
administrativa em empresas ou associacoes.

e Ter domicilio comprovado no territério do APL (Rio Grande, Sdo José do Norte ou
Pelotas).

3)  INSCRICOES:
Prazo para inscri¢cées: 30/05/2017 a09/06/2017

Forma: Entrega de curriculum vitae na sede do APL ou envio para o e-mail,
contato@aplnavalenergia.org.

4) SELECAO

Cronograma: A selecdo sera realizada conforme o seguinte cronograma: (a) publicagdo do
Edital: 30/05/2017, (b) recebimento de curriculos: de 30/05/2017 a 09/06/2017, (c)
agendamento e realizacdo de entrevistas: de 12/06/2017 a 14/06/2017.

Bolsa-auxilio no valor de R$ 800,00. O vale transporte esta incluso no valor da
bolsa-auxilio.

Os candidatos selecionados para a entrevista serao contatados individualmente
para agendamento da entrevista.
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