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Projeto “Negocio a Negocio
Seleciona alunos dos cursos de Administracao, Ciéncias Contabeis e
Economia, para a funcao de Agente de Orientacao Empresarial.
ATRIBUICOES

Atuacao nas microempresas localizadas na zona Sul do Estado;
Orientacao aos empresarios/empreendedores.

REQUISITOS:

Estar matriculado a partir do 3° semestre do curso;
Disponibilidade de, no minimo, 20 horas semanais;
Facilidade de comunicacao e desinibicao.

VAGAS: 50

INSCRICAO: interessados devem deixar cépia da ficha de inscricdo, do
Curriculo e do Historico Escolar na Coordenacao do Curso de
Administracao até 01/04.
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Projeto “Negocio a Negocio”
Seleciona secretaria executiva para participar do projeto.
ATRIBUICOES

Responsavel pelo apoio técnico as atividades de coordenacao do projeto;
Execucao de relatérios de acompanhamento;

Operacao de registros de atendimento (pesquisar ou alimentar base de dados,
pesquisar ou registrar indicadores).

REQUISITOS: Profissional com graduacdo em Administracdo, com pelo menos
dois anos de experiéncia em servicos de apoio ou assisténcia administrativa
e/ou secretaria. Disponibilidade de 40 horas semanais.

COMPETENCIAS: Disciplina e rigor na execugdo de instrugdes, habilidades de
comunicagao verbal e escrita, dominio de sistemas de internet e de software
de escritorio.

INSCRICAO: interessados devem deixar copia da ficha de inscricao, do Curriculo e
do Historico Escolar na Coordenacao do Curso de Administracao até 01/04 .
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Projeto “Negocio a Negocio”

Seleciona alunos do curso de Administracao para participar
do projeto na funcao de auxiliar de secretaria.

ATRIBUICOES

Responsavel pelo apoio as atividades de secretaria do projeto;
Auxilio na elaboracao de relatérios de acompanhamento;

Auxilio na operacao de registros de atendimento (pesquisar ou alimentar base de
dados, pesquisar ou registrar indicadores).

REQUISITOS: Estar matriculado até o segundo semestre do curso.
Disponibilidade de 20 horas semanais.

VAGAS: 02

INSCRIGAO: interessados devem deixar copia da ficha de inscricdo, do
Curriculo e do Historico Escolar na Coordenacao do Curso de Administracao
até 01/04.
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PROJETO NEGOCIO A NEGOCIO
CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

Inscricoes: até 01/04

Divulgacao do resultado: 04/04

Capacitacao inicial: 06/04 e 07/04 (manhs e tarde)
Resultado final: 08/04

OBS: a selecao do candidato estara condicionada a sua
participacao nos modulos de capacitacao.
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