
Projeto “Negócio a Negócio”
Seleciona alunos dos cursos de Administração, Ciências Contábeis e

Economia, para a função de Agente de Orientação Empresarial.

ATRIBUIÇÕES
Atuação nas microempresas localizadas na zona Sul do Estado;

Orientação aos empresários/empreendedores.

REQUISITOS:

Estar matriculado a partir do 3o semestre do curso;
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Disponibilidade de, no mínimo, 20 horas semanais;

Facilidade de comunicação e desinibição.

VAGAS: 50

INSCRIÇÃO: interessados devem deixar cópia da ficha de inscrição, do
Currículo e do Histórico Escolar na Coordenação do Curso de
Administração até 01/04.



Projeto “Negócio a Negócio”
Seleciona secretária executiva para participar do projeto.

ATRIBUIÇÕES
Responsável pelo apoio técnico às atividades de coordenação do projeto;

Execução de relatórios de acompanhamento;

Operação de registros de atendimento (pesquisar ou alimentar base de dados,

pesquisar ou registrar indicadores).

REQUISITOS: Profissional com graduação em Administração, com pelo menos
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REQUISITOS:
dois anos de experiência em serviços de apoio ou assistência administrativa

e/ou secretaria. Disponibilidade de 40 horas semanais.

COMPETÊNCIAS: Disciplina e rigor na execução de instruções, habilidades de

comunicação verbal e escrita, domínio de sistemas de internet e de software

de escritório.

INSCRIÇÃO: interessados devem deixar cópia da ficha de inscrição, do Currículo e 

do Histórico Escolar na Coordenação do Curso de Administração até 01/04 . 



Projeto “Negócio a Negócio”
Seleciona alunos do curso de Administração para participar

do projeto na função de auxiliar de secretaria.

ATRIBUIÇÕES
Responsável pelo apoio às atividades de secretaria do projeto;

Auxílio na elaboração de relatórios de acompanhamento;

Auxílio na operação de registros de atendimento (pesquisar ou alimentar base de

dados, pesquisar ou registrar indicadores).
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REQUISITOS: Estar matriculado até o segundo semestre do curso.

Disponibilidade de 20 horas semanais.

VAGAS: 02

INSCRIÇÃO: interessados devem deixar cópia da ficha de inscrição, do

Currículo e do Histórico Escolar na Coordenação do Curso de Administração

até 01/04.



PROJETO NEGÓCIO A NEGÓCIO
CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

Inscrições: até 01/04

Divulgação do resultado: 04/04

Capacitação inicial: 06/04 e 07/04 (manhã e tarde)

Resultado final: 08/04Resultado final: 08/04

OBS: a seleção do candidato estará condicionada à sua

participação nos módulos de capacitação.


